PHONG DAO TAO

S6 hiéu: QT.PT-TS-01

QUY TRINH TUYEN SINH

LAan ban hanh: 01

Ngay ban hanh:.24./.9../2020

Téng sb trang: 05

BANG THEO DOI NHUNG THAY POI

TT | Lan sira déi

Trang

N¢i dung thay ddi

Ngay thay ddi

SOAN THAO

XEM XET

PHE DUYET

Ho Hiru Tudng

Nguyén Hiru Tim

§. Tir Diép Cong Thanh




PHONG PAO TAO S6 hiéu: QT.PT-TS-01

Lan ban hanh: 01

Ngay ban hanh: 29./.9../2020

QUY TRINH TUYEN SINH

Téng sb trang: 05

1. MUC PiCH

- Quy dinh phuong phép, trinh ty, trich nhiém va t§ chirc thuc hién céng tic
tuyén sinh;

- Xy dung quy trinh chudn dé viéc thyc hién va kiém soat tién do cong viéc
dugc thudn tién;

- Céc don vi, d6i tugng c6 lién quan d& dang ném bit duoc trinh tu céc bude
trién khai va thyc hién hoat dong tuyén sinh, ddng thoi tao sy gén két va phdi hop chit
ché giira cdc don vi ¢6 lién quan.

2. PHAM VI AP DUNG

- Péi twong ap dung: Quy trinh nay ap dung cho tét ca cac don vi, bd phén, ca
nhén thudc Trudng va thi sinh c6 lién quan dén viéc td chirc tuyén sinh trinh d6 dai
hoc, trinh do cao déng nganh Gido duc mim non hé chinh quy hang nam.

- Don vi thye hién: Phong Pao tao.

- Thoi gian thwe hién:

3. TAILIEU VIEN DAN

- Thong tu huéng din hang nim cia Bo Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh
Quy ché tuyén sinh trinh d6 dai hoc va tuyén sinh trinh d6 cao déng nganh Gio duc
méam non.

- Cong van huéng dén cta Bo Gido dyc va Pao tao v& viéc hudng din cong tic
tuyén sinh trinh do dai hoc; tuyén sinh trinh d6 cao ding nganh Gi4o duc Mam non.

4. THUAT NGU, PINH NGHIA VA CHU VIET TAT

- QT: Quy trinh

- BM: Biéu miu

- BGH: Ban Giam hiéu




- TS: Tuyén sinh

-LA:Loc o

- PATS: Dé 4n tuyén sinh

- CT: Chi tiéu tuyén sinh

- BTK: Ban Thu ky

- HPTS: Hoi ddng tuyén sinh

- Phong DT: Phong Pao tao

- Phong KH-TC: Phong K& hoach — Tai chinh

- Khoa/BM: Khoa/Bd mén

- Phong TC-HC: Phong T chirc - Hanh chinh
5. NQIDUNG
5.1 Luru db




1. Xac dinh, ding Ky chi tiéu TS

4

2. Xay dyng @& an TS

¥

3. Thanh 14p HDTS, BTK

a

4. Xay dyng ké hoach TS

o

5. Thong bao TS

-

6. Ra soat, nang cép cac chirc nang phan mém theo DATS

a

7. Tap huén tuyén sinh

C

8. Cap nhat DATS 1én cdng thong tin B GD-DT, Trudng

ﬁ

9. TH chirc cac hoat dong tur vin TS

10. Tiép nhén hi

(@) 2

s, thu 1€ phi

c

11. T4 chic xét tuyén, loc do

W

12. Cong bd két qua xét tuyén, goi nhép hoc

O>a

13. Xét tuyén bd sun g (Néu cb)

4-

14. Cip nhit thi sinh xac nhén nhip hoc

-

15. Béo cdo két qua TS




5.2 Mo ta

Thoi
s A " Pon vi gian Biéu miu/tai | Ghi
T} gkt ciagage thwe hién thwc | liéu dinh kém | chi
hién
PT, Bo
XAc dinh, ddng ky chitiéu | GD&DT; DT,
I | Ts; Xay dyng ¢ &n TS PBCL, TC-HC, S hai e
KH-TC Theo
2 | Thanh lap HDTS, BTK BGH Quy ché
3 | Xay dung ké hoach TS HDTS, BT TS hang
4 | Thong bao TS HDTS, Website | nam cua
5 Tg% chirc cac hoat dong tu HDTS B Gido
vér} TS ‘ duc va
6 | Tiép nhédn ho so, thulé phi | DT, KH-TC Pao tao . | BM02/QT.DT-TS-01
7 | T6 chuc xét tuyén HDTS, BTK
8 | Thong bao triing tuyén HDTS, BTK,PT
9 | Béo céo két qua TS HDTS,BTK
6. HO SOLUU
STT Tén ho so M3 ho so Hinh thirc lru
Bk o File mém (mdy tinh);
T.DT-TS- y
1 | Mau D¢ é4n tuyén sinh BM01/Q 01 Vin ban (Hb so TS)
I P S File mém (may tinh);
MO02/QT.DT-TS- %
2 | Mau Phi€u xét tuyén sinh BM02/QT.DT-TS-01 Viin ban (H so TS)
3 | Pé an tuyén sinh Vin ban (Hb so TS)
4 | Hb so tuyén sinh Vin ban (H6 so TS)
5 | Bién ban hop Hoi ddng tuyén sinh Vin ban (Hb so TS)
6 Quyet dinh va danh séch SV tring Viin bin (HD so TS)

tuyén.

7. BIEU MAU PINH KEM

-BMO01/QT.PT-TS-01: Miu Pé 4n TS dai hoc, cao dﬁng nganh Gido duc mam non hé

chinh quy.

- BM02/QT.DT-TS-01: Mu phiéu xét tuyén.




