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1. MUC bicH

- Quy dinh thi tyc, trinh ty, trach nhiém va t chirc thuc hién cong tac xét mién,
cdng nhén diém hoc phin;

- Xay dyng quy trinh chuan dé viéc thuc hién va kiém soét tién do cong viée
dugc thuén tién, nhanh chéng;

- Huéng din sinh vién céc tha tuc, trinh ty cac buéc dé thyc hién dang quy
trinh xét mién va cong nhén diém hoc phin.
2. PHAM VI AP DUNG

- P6i twong ap dung: Quy trinh nay ap dyng cho tit ca cac don vi, bd phén, ca
nhan thufc Trudng va sinh vién c6 lién quan dén viéc xét mién, cong nhén diém hoc
phin.

- Don vj thue hién: Phong Dao tao.

- Thoi gian thwe hién:
3. TAILIEU VIEN DAN

- Quyét dinh sb 17/VBHN-BGDPT ngiy 15 thing 5 nim 2014 ciia B trudng
B¢ Giao d’uc va Dao tao ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao dang h¢ chinh quy
theo hé thong tin chi;

- Quyét dinh s 547/QD-DHBL ngay 21/9/2020 ctia Hiéu truéng Trudng Dai
hoc Bac Liéu ban hanh Quy ché dao tao dai hoc theo h¢ théng tin chi.
4. THUAT NGU, PINH NGHIA VA CHU VIET TAT

- QT: Quy trinh

- BM: Biéu miu

- NH: Nhép hoc

- Phong PT: Phong Pao tao

- QLDT: Quan ly Pao tao

- Phong KH — TC: Phong K& hoach — Tai chinh
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- Phong CTCT & QLSV: Phong Cong tac Chinh tri va Quén 1y sinh vién

- Khoa/BM: Khoa/B$ mén

5. NOIDUNG
5.1 Luu dd

1. Sinh vién ndp don & nghi xét mién, cong nhan
diém hoc phin cho Vin phong Khoa/BM

2. Khoa/BM klem tra, xét
duyét va chuyén hd so vé
Phong BT

3. Phong DT kiém tra va
trinh BGH phé duyét

1 1

4b Phong DT giri két qua

4a. Phong DT phan hoi két | |vé Phong KH-TC; SV déng

4c. Phong bT cap nhat két

qua vé Khoa/BM hoc phi con lai sau khi dugc qué véo He thong QLDT
mién hoc phén.
5. Sinh vién kiém tra két
qué trén Hé théng QLDT
52 Mo ta
— Théi | Biéu mAu/tai | Ghi
- " - Don vi/ca nhin | . o oy .
TT No6i dung cong viéc il gian thuc ligu dinh chu
thue hién o~ A
d hién . kém
Sinh vién ndp don dé nghi | Khoa/BM, SV | 1-3 tudn OB;‘JO"QT-DT'HP‘
xét mién, cong nhin diém dau Hoc
1 |hoc phdn cho Vin phong ky
Khoa/BM
Khoa/BM kiém tra, xét | Khoa/BM 1 tudn
2 duyét va chuyén hd so vé
Phong BT
Phong DT kiém tra va xac | DT; HT 1 tuan
3 | nhin két qua
Phong DT phan hoi két qua | PT; Khoa/BM; i
4a | vé Khoa/BM SV 1 tuan




Phong DT giri két qua v& [ DT; KH-TC; SV
4b Phong KH-TC; SV déng
hoc phl’~ con lai _sau khi
dugc mién hoc phén. ]
. Phong DT cép nhat ket qua | BT Cudi hoc
vao Hé thc‘)ng QLDT ky
5 Sinh vién ki€ém tra két qua | SV Cudi hgc
trén H¢ thong QLDT ky
6. HO SO LUU
STT Tén hd so M3 ho so Hinh thirc lru
Mau Pon dé nghi mién, cong o | File mém (mdy tinh);
' | i difm hop phin PYOVQTDT-NE | Ban in (H so HP)

7. BIEU MAU PiNH KEM
- BM01/QT.DT-HP-03: Miu Don dé nghj mién, cong nh4n diém hoc phin.




